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SNBK Varvsfogdegrupp - Organisation & arbetsuppgifter - V9

1. Organisation
e En Varvsfogdegrupp (VFG) har bildats fr.o.m. 2011. Bemanningen framgar av ett separat

dokument.

Varvsfogden (VF) ar sammankallande i VFG.

VF ar spindeln i ndtet med huvudansvaret for planering och administration. VF avlastas det
praktiska arbetet med sj6sattning/upptagning.

VFG ska, forutom VF, dven besta av ett tillrdckligt antal Sjosattare/Upptagare (SU), som har per-
sonligt kundansvar for mellan 1-4 Hyresgasters (HG) behov av sjésattning/upptagning, av/pa-
mastning och traktortransport inom varvsomradet. Aven viss hjilp med dessa arbetsuppgifter till
enstaka A-medlemmar (varvsmedlemmar), som normalt ska skota detta sjalv, kan behévas.
A-medlem, som hyr ut sin varvsplats/skjulplats till en HG, har ansvaret att skota sjosattning/upp-
tagning, av/pa-mastning och traktortransport inom varvsomradet at sin HG.

SU och VF ska vara backup for varandra om nagon tillfalligt far forhinder vid bestéallning fran en
av de egna HG.

Fordelning av HG pa de olika SU gors i samrad vid ett planeringsmote. Viss omférdelning kan go-
ras om behov uppkommer.
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2. ForKkortningar

| detta dokument har féljande férkortningar anvants:

FORKORTNING | BETYDER ANM
A-medlem Varvsmedlem

BE Nyckelbehorighet for HG

C-medlem Medlem som inte dr A-medlem

HF Hamnfogde

HG Hyresgast

MA Medlemsregisteransvarig

SuU Sjosattare/Upptagare

VF Varvsfogde

VFG Varvsfogdegrupp
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3.

Arbetsuppgifter

3.1. Sjoplatser vid Bryggor och Kaj

HF inventerar under varen lediga sjéplatser till uthyrning.

HF ser till att alla batar far lamplig sjoplats vid bryggorna och kajen.

HF ser till att HG till hyrda sjoplatser blir C-medlemmar i SNBK genom att hanvisa dem att fylla i
ett medlemsformular pa webbsidan www.snbk.org. Da detta fyllts i gar ett automatgenererat
mail till alla i styrelsen exklusive ordféranden, som undanbett sig (medlemsinfo@snbk.org).

HF upprattar placeringsforteckningar for bryggorna och kajen och haller dem uppdaterade med
forandringar.

HF anslar géllande versioner av brygg- och kajférteckningarna inne i klubbhuset och inne i
traktorgaraget (ej pa anslagstavlor utomhus) samt informerar medlemsregisteransvarig (MA).

3.2. Hyresavtal for Hyresgdster
Ansvarig for att gora upp hyresavtal:
o VF skriver med HG for HG:s hyra av SNBK:s landplatser utomhus.
o VF skriver med HG och A-medlem fér HG:s hyra av A-medlemmens varvsplats (utomhus
eller i skjul).
o HF skriver med HG for HG:s hyra av SNBK:s bryggplats.
o Bryggdgande A-medlem skriver med HG fér HG:s hyra av privatagd bryggplats.
VF uppréttar faktureringsunderlag och lamnar det till medlemsregisteransvarig (MA) for:
o Sena sjosdttare/Sommarkvarliggare pa land (efter 1 juli).
o Sena torrsattare (efter 1 oktober).
o Vinterhyresgaster.

3.3. Organisera lyftverksamheten

VF bemannar ett antal SU-grupper dar varje SU far ansvara for ett antal HG:s lyftbehov.

VF uppréttar lyftgruppsforteckningar for SU och tilldelade HG och haller férteckningarna upp-
daterade med forandringar.

VF anslar géllande versioner av lyftgruppsférteckningarna inne i klubbhuset samt informerar MA.
VF utbildar och 6vervakar att SU hjdlper sina tilldelade HG med sjosattning, upptagning,
mastplacering i mastskjul och transport till och fran hyrd varvsplats.

VF ar Backup for SU i det praktiska lyftarbetet om dessa far forhinder vid nagot tillfalle.

All sjosattning/upptagning ska ske med traversen. Jollerampen ska inte anvandas - inte ens for
smabatar pa trailer. Ungdomsverksamhetens sjosattning av jollar och nagon enstaka upptag-
ning/sjosattning av ungdomstranarnas foljebatar omfattas inte av detta férbud.

3.4. Lyft av externa batar till icke-medlemmar

VF ser till att batagare, som inte 4r SNBK-medlemmar, far hjalp av nagon SU med sjésattning och
torrsattning av sina externa batar samt bevakar att dessa batar darefter snarast transporteras
bort fran varvs- och hamnomradet.

VF eller SU klargor forsakringsansvar och upprattar avtal for dessa lyft samt kommer 6verens om
kontantbetalning eller fakturering.

VF uppréttar faktureringsunderlag for lyft av externa batar och lamnar underlaget till kassoéren.
VF eller SU tar kontant betalt och lamnar underlag och inkasserade pengar till kasséren.

VF forsoker vid dessa kontakter viarva dem som medlemmar i SNBK och hanvisar dem till att fylla
i ett medlemsformular pa webbsidan www.snbk.org.

All sjosattning/upptagning ska ske med traversen. Jollerampen ska inte anvandas - inte ens for

smabatar pa trailer. Ungdomsverksamhetens sjosattning av jollar och nagon enstaka upptag-
ning/sjosattning av ungdomstranarnas foljebatar omfattas inte av detta férbud.


http://www.snbk.org/styrdokument/medlem/blimedlem2.html
http://www.snbk.org/
mailto:medlemsinfo@snbk.org
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3.5. Stod at Varvsmedlemmar

Varvsmedlemmar ska ha certifikat for att fa kora travers och traktor. Efter utbildning utfardar VF
certifikaten.

VF ser till att batagare, som dr A-medlemmar och undantagsvis begér detta, far hjalp av nagon SU
med sjosattning, torrsattning, mastplacering i mastskjul och transport till och fran varvsplatsen
av sina batar.

3.6. Nycklar BE

VF lamnar ut nyckel (med BE-atkomst) till HG och kommer 6verens om kontantbetalning eller
fakturering av nyckeln.

VF uppréattar BE-nyckelférteckning och haller den uppdaterad med férandringar samt informerar
MA.

VF upprattar faktureringsunderlag for utlamnade BE-nycklar och [amnar underlaget till kassoren.
VF tar kontant betalt fér utlamnade BE-nycklar och lamnar underlag och inkasserade pengar till
kassoren.

VF aterkraver och samlar in BE-nycklar fran HG, om hyresavtalen inte forlangs.

VF upprattar faktureringsunderlag for borttappad BE-nyckel och lamnar underlaget till kassoren.

3.7. Grasklippning

VF ser i samrad med Varvschefen till att all grasklippning blir utfort enligt klipplistor for olika
grupper pa tilldelade klippomraden.

3.8. Prislista

VF bevakar att aktuell prislista finns tillganglig pa www.snbk.org fér HG.
VF foreslar forandringar i prislistan till Styrelsen och Varvsmoétet om motiv for detta uppkommer.

3.9. Oversyn av omradet

VF och HF har standigt en I6pande dversyn av varvs- och hamnomradet.
VF planerar tillsammans med Varvschefen arbetsuppgifter till varvsarbetsdagarna.
VF ar tillsammans med Varvschefen Arbetsledare vid varvsarbetsdagarna.

Andra arbetsgrupper

Lépande underhall med atféljande arbetsuppgifter pa Varvet skots av féljande Arbetsgrupper:

Brygg & Boj.
Dieseltank.
El.

Foljebatar & Motorer.
Jollebryggor.
L-bommar.
Mark & Bygg.
Mastkran.
Mek.
Traktor.
Trakajen.
Varvsfogde.
VVS.

Ett fortroendefullt samarbete och informationsutbyte, i de fall att vissa arbetsuppgifter angransar till

varandra och kanske i nagot fall 6verlappar varandra, beframjar trivseln pa varvet.


http://www.snbk.org/

